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Introduccion

El articulo 24 de la Ley del Sistema Anticorrupcion del Estado de Tlaxcala,
senala que la Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal es un organismo
descentralizado, no sectorizado, con personalidad juridica y patrimonio
propio, con autonomia técnica y de gestion, mismo que tendrd su sede enla
Ciudad de Tlaxcala de Xicohténcatl. Contard con una estructura operativa

para la realizacién de sus atribuciones, objetivos vy fines.

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico tienen como finalidad establecer,
adoptar y desarrollar las bases y principios para la buena administracion
organizacion y conservacion homogénea de los archivos, con el fin de
permear las acciones a emprender para la innovacion y la mejora continua
de los servicios documentales y archivisticos, constituyendo los métodos y
técnicas para generar estrategias que favorezcan el proceso de organizacion

y conservacion documental de los archivos.

En este sentido, la organizaciéon y funcionamiento del sistema institucional de
archivos de los sujetos obligados, debe enfocarse en dar apertura a la
eficiencia y eficacia, asi como ala correcta gestion gubernamental, a fin de
que estos se actualicen y favorezcan la publicacion en medios electronicos

de la informacidn relativa que su contenido sea de interés publico.

De acuerdo al Arficulo 27 de la Ley de Archivos del Estado de Tlaxcala la
Coordinacién de Archivos coadyuvard a que las dreas operativas lleven a
cabo las acciones de gestion documental y administracion de los archivos,
de manera conjunta, siendo una materia tan esencial y especializada, el
Sistema Estatal buscard la asesoria y coordinacion con el Instituto de Acceso
a la Informacién Publica y Proteccidon de Datos Personales del Estado, para
determinar estrategias como: promover capacitacion acorde al presente
programa de desarrollo archivistico, celebrar acuerdos, determinar acciones

de coordinacion y promover la digitalizacion de la informacion generada.



Este Programa de Desarrollo Archivistico es de gran importancia porque
apertura una metodologia de frabagjo sistemdtico que favorece el
crecimiento de la gestion documental y la mejora del sistema de archivos en
las unidades administrativas de la Secretaria Ejecutiva, intfegrando cinco
actividades estratégicas para esta anualidad tendientes a capacitar al
personal y construir nuestros instrumentos archivisticos 'y  digitalizar

documentos.



Glosario

CGCA - Cuadro General de Clasificacion Archivistica.

CDD - Catdlogo de Disposicion Documental.

GAD - Guia de Archivo Documental.

IECR - indice de Expedientes Clasificados como Reservados.

LGA - Ley General de Archivos.

LAET - Ley de Archivos del Estado de Tlaxcala.

LSAET - Ley del Sistema Anticorrupcion del Estado de Tlaxcala.

SIA - Sistema Institucional de Archivos.

Marco Normativo

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Tlaxcala.

Ley General de Archivos.

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informaciéon Publica.
Ley General de Responsabilidades Administrativas.

Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos
Obligados.

Lineamientos para la organizacion y conservacion de archivos.
Ley de Archivos del Estado de Tlaxcala.

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de
Tlaxcala.

Ley de Proteccién de Datos Personales en Posesion de Sujetos
Obligados.



Antecedentes

Desde la reforma del sexto constitucional de 1977, se sugiere la
implementacion de politicas publicas para la conservacion de archivos, ante
la adhesibn que mencionaba que el derecho a la informacion seria

garantizado por el Estado.

Este derecho humano establecido hace mds de cuatro décadas, indica la
importancia de contar con los instrumentos necesarios para que la
informacioén producida, reproducida o en poder de cualquier sujeto obligado
tenga el tratamiento adecuado y permita su acceso (siempre y cuando esta

sea publica) o bien, su conservacién, de acuerdo ala normatividad aplicable.

La gran relevancia de los archivos, tiene implicaciones histdricas y de
identidad cultural, de manera que en los distintos tipos de documentos,
codices, manuscritos e impresos, que en nuestro Estado se conservan y que
constituyen un acceso al conocimiento, podemos apreciar testamentos,
limites enfre pueblos, alianzas, acuerdos, textos en ndhuatl e incluso
informacién del asentamiento de olmecas xicalancas, que en conjunto no
solo nos permitan apreciar el complejo de riqueza cultural, sino que también
apertura la puerta al pasado para conocer la evolucion de nuestra sociedad

y, en consecuencia, de nuestras instituciones.

Con lo anterior, hay claridad respecto a que los archivos son medios tangibles,
es decir, son documentos que, en su momento, fueron reproducidos en
papiros, pergaminos, lienzos, entre otros, como actualmente lo son en papel
o0 en medio magnético. Es de esta conservacion y correcta gestion que
podemos garantizar otros derechos humanos, por ejemplo, el de acceso a la
informacioén publica, de peticion y de participacion, asi como la
implementaciéon de importantes politicas publicas como la transparencia, la

rendicion de cuentas y el gobierno abierto.



Los archivos, por lo tanto, son materia esencial en cualquier ente publico, por
lo que no era ni efectivo, ni prdactico, que cada entidad federativa tuviera sus
propias disposiciones legales en su tfratamiento y gestion, siendo este el motivo
principal para impulsar la Ley General de Archivos, que entrd en vigor el 15 de
junio de 2019, con lo que se busca armonizar no sélo una ley, sino un sistema
que cologue a la gestion archivistica como eje transversal para el correcto
engranaje institucional con una perspectiva de fortalecimiento de los

derechos humanos.

En nuestro Estado, mediante el Decreto numero 206 se emitid La Ley de
Archivos del Estado de Tlaxcala, la cual fue armonizada por la LXIIl Legislatura

y publicada en el Periddico Oficial No. 2 Extraordinario, el 10 de mayo de 2021.

Por ofra parte, el 12 de abril de 2018 fue publicada en el Periddico Oficial del
Estado, la Ley del Sistema Anficorrupcion del Estado de Tlaxcala,
posteriormente el 14 de agosto de 2018 se designd a los primeros integrantes
del Comité de Participacion Ciudadana y el 16 de noviembre de 2018 se

instalé el Comité Coordinador.

El 7 de marzo de 2019, el Comité Coordinador designd al Lic. Julio Caporal
Flores, como Secretario Técnico de la Secretaria Ejecutiva, quien dirige vy
coordina este érgano técnico de apoyo del Comité Coordinador, para
proveer asistencia técnica y los insumos necesarios para el desempeno de Ias

atribuciones de las distintas instancias.

Este panorama infiere los breves tiempos de creacion de la Secretaria, pero a
su vez la importancia de documentar su proceso de instauracidon y su
funcionamiento. Existen diversas disposiciones que se encuentran en
desarrollo con acciones concretas como se puede apreciar en los Informes
de Actividades del Comité Coordinador, porque es una prioridad la plena
observancia de la normatividad en materia antficorrupcion lo que implica un
severo compromiso con el derecho a sabery con la base efectiva de este, la

integridad de los archivos.



Justificacion

En relaciéon a lo establecido en el articulo 23 de la Ley de Archivos del Estado
de Tlaxcala, referente a que los sujetos obligados que cuenten con un Sistema
Institucional de Archivos, deben elaborar un Programa Anual y publicarlo en
su portal electronico, esta Secretaria se encuentra creando el referido
Sistema, sin embargo, es fundamental presentar y desarrollar nuestro
Programa Anual de Desarrollo Archivistico para trabajar con objetivos

especificos en esta materia.

Este Programa nos permitird visualizar en prospectiva las necesidades y dreas
de oportunidad, que podemos solventar con acciones en el presente, a pesar
de los reducidos recursos humanos, materiales y econdmicos de los que

dispone esta Secretaria.

Con base en el arficulo 25 de la LSAET, la Secretaria Ejecutiva tiene por objeto
fungir como érgano de apoyo técnico del Comité Coordinador del Sistema
Estatal, a efecto de proveer asistencia técnica, asi como los insumos

necesarios para el desempeno de sus atribuciones.

La reciente creacién de la Secretaria Ejecutiva, sumada a diversas
externalidades relacionadas con la naturaleza de este érgano, el presupuesto
y la confingencia ocasionada por el coronavirus SARS-COV-2 causante de la
enfermedad COVID-19, ha retrasado la conformacién del sistema

institucional, asi como la creacidn de otros instrumentos archivisticos.

Con el objetivo de dar celeridad y certeza a las instancias que conforman el
Sistema Estatal, asi como a la sociedad tlaxcalteca se presenta este primer
ejercicio de programacion que posibilita una eficaz y eficiente organizacion

de los documentos generados durante estos dos anos.



Objetivo General

Desarrollar y promover acciones que permitan la adecuada gestion de
archivos mediante el uso de métodos y técnicas archivisticas para garantizar
la organizacion, conservacion, disponibilidad, integridad y localizacion de los
mismos, considerando que los archivos son una herramienta esencial en las

instituciones e implican el acceso a ofros derechos humanos.

Planeacion

A través de la participacion conjunta y colaborativa del personal de la
Secretaria Ejecutiva del Sistema Anticorrupcion del Estado de Tlaxcala,
considerando que es necesario emprender acciones para que fodas las
unidades administrativas compartan la misma vision estratégica en cuanto al

adecuado manejo de archivos, se establece lo siguiente:

Objetivo Estrategia Actividad Indicador de la
actividad
Formalizar el Realizar las Realizar una Sesidon de
SIAdela designaciones de sesion de instalacion
Secretaria infegrantes del  instalacion del SIA donde conste la
Ejecutiva SIA mediante de la Secretaria conformacion
oficio del SIA
Establecerun  Gestionar cursos Realizar NUmero de
Programa de y asesorias para capacitaciones = capacitaciones y
capacitacion fortalecer los en materia personal
en materia instrumentos archivistica capacitado
archivistica archivisticos de dirigidas all

esta Secretaria Responsable de
Archivos y a todo
el personal de la

secretaria
Digitalizar toda Alojar los Organizar las NUmero de
la documentos de carpetas documentos
correspondenc archivo en un digitales, digitalizados, en
ia recibida equipo de conforme alas relaciéon al
para dar coémputo, asi series del cuadro nUmero de




accesibilidad, Ccomo en un de clasificacion documentos
de forma disco externo de archivistica recibidos
eficiente y respaldo
eficaz a su
consulta
Digitalizar las Digitalizar las Organizar las Publicacion de
cuentas cuentas publicas,  carpetas delas  un repositorio
publicas para una vez cuentas publicas = digital para
dar entregadas al para su consulta  visualizar el
accesibilidad, Organo de contenido de las
de forma Fiscalizacion carpetas de las
eficiente y Superior cuenta publica
eficazala
consulta de
estos
documentos
Concluirla Solicitar la Publicar estos Contar con los
elaboracion revision por parte  instrumentos en el  dos documentos
del CGCA, la de los jefes de sitio web de la finales
GDA, departamento Secretaria publicados
considerando
los
documentos

agregados al
IECR

Fortalecimiento para la Planeacién del Programa Anual de Desarrollo Archivistico
de la Secretaria Ejecutiva

e Sistema Institucional de

Archivos

* Organizacién
Documental

* Sensibilizacion
e Capacitacion
* Profesionalizacion

* Innovacion de Archivos

* Implementacion de las
Tecnologias de la
Informacion y
Comunicaciones (TIC’s)
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Cronograma

A) Formalizar el SIA de la Secretaria Ejecutiva.

*Dar cumplimiento a la Ley de Archivos del Estado de Tlaxcala; realizar las designaciones mediante
oficio para lainstalacion del SIA en la Secretaria Ejecutiva del Sistema Anticorrupcidon del Estado
de Tlaxcala.

B) Establecer un Programa de capacitacién en materia archivistica.

e Gestionar cursos y asesorias para fortalecer la gestién archivistica, asi mismo capacitar el drea
encargada de archivos y al personal de Secretaria Ejecutiva del Sistema Anticorrupcién del Estado
de Tlaxcala para generar una mejora continua en el programa Anual de Desarrollo Archivistico.

*Este ano se considerardn los temas siguientes: Administracién de documentos y archivos e
Instrumentos de gestion documental.

C) Digitalizar toda la correspondencia recibida para dar accesibilidad, de forma eficiente y
eficaz a su consulta.

«Digitalizar la correspondencia de las dreas que integran a la Secretaria, organizando las carpetas
digitales y alojando la documentacion en un equipo de cdmputo, asi como en un disco externo
de respaldo.

D) Digitalizar las cuentas publicas para dar accesibilidad, de forma eficiente y eficaz a la
consulta de estos documentos.

e«Generar un repositorio digital donde se pueda visualizar la informacién correspondiente a las
cuentas publicas y dar eficiencia y eficacia a su consulta.

E) Concluir la elaboracion del catdlogo de disposicion y guia de archivo documental

eFinalizar la construccién del catdlogo de disposiciones y guia de archivos documental, para lo
cual en el mes de junio se solicitard a Titulares de las Unidades Administrativas un listado de los
temas y materias de sus expedientes, esta informacidon serd analizada y se les enviard un
anteproyecto de ambos instrumentos y el producto final deberd estar concluido en octubre de
2021.
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Cronograma
Programa Anual de Desarrollo Archivistico de la Secretaria Ejecutiva del Sistema
Anticorrupcion del Estado de Tlaxcala
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A  SIA
B Capacitaciones
C Digitalizacion de

correspondencia
D Digitalizacion de

Cuenta Publica
E Catdlogoy Guia

Administracion de Riesgos

La construccion de instrumentos archivisticos, como es el caso del catdlogo
de disposicion, la guia de archivo documental, asi como las actividades
propuestas en este Programa, suponen riesgos que buscaremos evitar con las

acciones siguientes:

Riesgo: Documentos

: . " Riesgo: Archivar
Riesgo: Crear series expedientes o documentos fratados de forma

S inadecuada, o bien, sin
=0 Ungssuennt?) g?ﬂggé’l lade| considerar la normatividad
: referente a lareserva.

insuficientes, duplicadas o
mds de las requeridas.

Accién preventiva: Accién preventiva:

Gestionar capacitaciones y Accion preventiva: Hacer Gestionar capacitaciones y
asesorias referentes al una revision de todos los asesorias referentes al
catdlogo de disposicidony la documentos que han sido catdlogo de disposiciony la
guia de archivo archivados. guia de archivo
documental. documental.
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